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3.2 提出先・手続き情報を変更する 

利用者が eLTAXを利用して電子申告・納税を行うには、それに先立って、提出先の地方公共団体ごと/税目
（手続き）ごとに利用届出を行う必要があります。この、利用可能な「提出先・手続き」の情報の変更（追
加・削除）の届出を行います。 

使用するメニュー 
「メインメニュー（ログイン）」画面から「利用者メニュー」タブを選択し、「提出先・手続き変更」をクリ
ックして操作を行います。 

  

令和 3年 12月より
PCdesk(WEB版)でも手続
きが可能になりました。 
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操作の流れ（提出先・手続きを追加する場合） 
 
 
 
 
 
 

確認・編集 

 

 提出先・手続きの確認 
現在登録されている提出先・手続き情報が一覧
に表示されます。登録されている提出先と手続
き情報を確認し、「追加」をクリックします。 

 注意 
• 利用形態が代理行為のみの場合、提出先・
手続き変更を行うことはできません。 

 

 

 
 

1 2 3 
確認・編集 署名・送信 完了 
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 提出先・手続きの追加 
提出先・手続き情報を追加します。 
1） 提出先選択で「都道府県」、「市町村」、「申

告税目」、「区・事務所等」の検索条件を指
定して「検索」をクリックすると、画面中
央に提出先候補一覧が表示されます。 

2） 画面中央に表示された提出先候補一覧で追
加する提出先・手続き情報を選択して「追
加」をクリックすると、選択した提出先・
手続き情報が画面下部の「追加対象提出
先」に追加されます。 

 注意 
• 同一の申告税目と区・事務所等の組み合わ
せを重複して登録することはできません。 

 

 
 

 ポイント 
• 誤って追加不要な提出先・手続き情報を追加してしまった場合は、「追加対象提出先」で対象と
する地方公共団体の明細をチェックして、「削除」をクリックします。 
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 課税地等の入力 
提出先の地方公共団体に係る事業所名及び課税
地の入力を行います。画面下部の「追加対象提
出先」の提出先・手続き情報を選択して事業所
名及び課税地（住所）を入力し、「反映」をク
リックすると「追加対象提出先」に反映されま
す。 
なお、申告税目が都道府県民税（利子割・配当
割・株式等譲渡所得割）かつ法人利用者の場合
は、事業所名及び課税地が自動的に表示されま
す。必要に応じて変更してください。 

 ポイント 
• 「追加対象提出先」に表示されているすべて
の提出先・手続き情報に対し、課税地を設
定してください。 

 

 注意 
• 「課税地」には、提出先の地方公共団体に属
する住所を入力してください。 
特に、支店の提出先を追加する場合は、誤
って本店の課税地を入力しないよう注意し
てください。 

• 複数の課税地が存在する場合は、主たる課
税地を 1件入力してください。 

 

 
 

 
 

 

 ポイント 
• 「課税地」は、直接入力するか、「住所選択」をクリックして表示される「地方公共団体選択」画面から指
定して設定します。 
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 変更内容の確認 
「追加対象提出先」に変更内容が反映されてい
ることを確認し、追加する提出先・手続き情報
を確認して「次へ」をクリックします。 

 注意 
• 手続きによっては、1つの地方公共団体につ
き、1つの区・事務所等しか選択できない場
合があります。 
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完了 

 

 送信結果の確認 
送信が完了すると、提出先・手続き情報の変更
の送信結果が表示されます。表示された内容を
確認します。 

 注意 
• 結果が「異常」の場合は、送信に失敗して
います。再度提出先・手続き情報の変更を
行ってください。 
問題が解決しない場合は、ヘルプデスク
（https://www.eltax.lta.go.jp/support/ot
oiawase/helpdesk/）へお問い合わせくだ
さい。 

 

 
 

 ポイント 
• 代理人が提出先・手続き情報の変更を行った場合は、代理人と納税者等に受付完了通知のメッセージが送
信されます。 

 

 
 
メッセージの確認方法は、以下の参照先をご確認ください。 

 「9.2メッセージを照会する」 
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https://www.eltax.lta.go.jp/support/otoiawase/helpdesk/
https://www.eltax.lta.go.jp/support/otoiawase/helpdesk/
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