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4.2 提出先情報を確認する/登録・変更する 

「納税義務者又は特別徴収義務者番号」等の提出先ごとに異なる情報を「提出先情報」といいます。この情

報は、利用届出で登録された「提出先・手続き情報」ごとに登録できます。以下では、この情報を登録・変

更する手順について説明します。 

 

 

 

 

 

 

 

情報確認 

 

◼ TOP 画面 

「利用者情報」をクリックします。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 注意 

• 利用届出で登録された「提出先・手続き情報」は、PCdesk Next では変更できません。 

PCdesk(WEB 版)より行ってください。 

 ガイド編 PCdesk(WEB 版)ガイド【利用届出（新規）、申請・届出、納税等】 
－「3.2 提出先・手続き情報を変更する」 

1 2 3 

情報確認 情報入力 完了 
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◼ 「利用者管理」画面 

登録・変更を行う提出先情報の「詳細」を

クリックします。 

 

 

 

 

 

◼ 「提出先情報詳細」画面 

「提出先情報詳細」画面が表示されます。

提出先ごとに異なる情報（「納税義務者又

は特別徴収義務者番号」等）が表示されま

す。 

 

 

 注意 

• 事業者区分を提出先情報に設定する際、

利用者は最大 47 都道府県分を個別に登

録する必要があります。 

 

 

 

情報入力 

 

◼ 「提出先情報詳細」画面 

「提出先情報を変更する」をクリックし

ます。 
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◼ 「提出先情報変更」画面 

必要な情報を入力します。 

※各項目の入力内容につきましては、

「【別紙１】「提出先情報変更」画面の各

項目入力内容」をご参照ください。 

別紙は裏表紙の次のページにありますの

で、ご確認ください。 

 

 

入力が完了したら、「確認へ進む」をクリ

ックします。 

 ポイント 

• 入力チェックについて 

「確認へ進む」ボタンをクリックした際

に、入力内容のチェックが行われます。

エラーがある場合、対象の項目にエラー

メッセージが表示されますので、エラー

メッセージに沿って入力内容を修正して

ください。 
 

 

 

◼ 「提出先情報変更確認」画面 

表示されている内容に問題がないことを

確認します。 

 

 

 

 

 

 

 

「変更する」をクリックします。 
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◼ 「提出先情報変更完了」画面 

「提出先情報変更完了」画面が表示され

ます。 
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4.3 還付先口座情報を確認する/登録・変更する 

還付を受ける際に必要となる口座情報を「還付先口座情報」といいます。この情報を登録・変更する手順に

ついて説明します。 

 

 

 

 

 

 

情報確認 

 

■ TOP 画面 

「利用者情報」をクリックします。 

 

 

■ 「利用者管理」画面 

「利用者管理」画面が表示されます。

これらの情報のうち、「還付先口座情

報」が該当する情報です。 

 

 

 

情報入力 

■ 「利用者管理」画面 

「還付先口座情報を変更する」をクリック

します。 

 

 

1 

2 

1 2 3 

情報確認 情報入力 完了 



4 申告書等の作成に必要な情報を事前登録する 

 

 

 4-3 

 

■ 「還付先口座情報変更」画面 

「口座名義人氏名（カナ）」など、必要な

情報を入力します。 

「金融機関名」、「支店名」については、

「金融機関選択」をクリックします。 

※各項目の入力内容につきましては、「参

考：「還付先口座情報変更」画面の各項目

入力内容」をご参照ください。 

 

 

■ 「金融機関選択」画面 

１．「1．金融機関選択」の検索欄に登録

したい金融機関名をカナ大文字で入力し、

「検索」をクリックします。 

2．「金融機関一覧」の該当金融機関をク

リックします。 

３．「2.支店選択」の「支店一覧」で該当

の支店名を選択し、「確定」をクリックし

ます。 

 

 

 

 注意 

• ゆうちょ銀行選択時は、支店が存在しな

いため「２．支店選択」は不要です。 

 注意 

• 金融機関名、支店名を検索する時は、

「ャ」「ュ」「ョ」といった小書き文字は

使用せず、「ヤ」「ユ」「ヨ」のように大

文字で入力してください。 

例：○トウキヨウ 

    ×トウキョウ 

 ポイント 

• 金融機関一覧には初期表示として「みず

ほ銀行」「三井住友銀行」「三菱 UFJ 銀

行」「ゆうちょ銀行」が表示されます。 

• 初期表示されていない金融機関を指定し

たい場合は、金融機関名の頭文字を、カ

ナで１文字以上入力し検索ボタンをクリ

ックすることで、検索条件に一致する金

融機関が表示されます。 
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■ 「還付先口座情報変更」画面 

情報入力が完了したら、「確認へ進む」を

クリックします。 

 

 

 注意 

• 指定した金融機関の種別により、入力項

目が変わります。ゆうちょ銀行以外の場

合「口座種別」「口座番号」を入力しま

す。ゆうちょ銀行の場合「記号番号」を

入力します。 

 

 

■ 「還付先口座情報変更確認」画面 

表示情報に問題がないことを確認し、

「変更する」をクリックします。 
 

 

■ 「還付先口座情報」画面 

「還付先口座情報」画面が表示され、変

更が完了します。 
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・参考:「還付先口座情報変更」画面の各項目入力内容 

No. 項目名 入力内容 

1. 口座名義人氏名（カナ） 口座名義人氏名を全角カタカナ、英大文字、数字、記号のいずれかで入力し

てください。（30 文字以下） 

2. 口座名義人氏名（漢字） 口座名義人氏名を漢字で入力してください。 

（30 文字以下） 

3. 金融機関名 「■金融機関選択」画面に記載の手順に従って、 

金融機関名および支店名を入力してください。 

4. 口座種別 「普通」「当座」「その他」の中から正しい口座種別を選択してください。 

※ゆうちょ銀行以外の場合 

5. 口座番号 口座番号を入力してください。 

（半角数字 7 桁） 

※ゆうちょ銀行以外の場合 

6. 記号番号 記号番号を入力してください。 

（半角数字 5 桁）-（半角数字 8 桁） 

※ゆうちょ銀行の場合 
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